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كان الجمال. ومازال. خیار الفطرة البشرية. ومن هناء يحرص الرء أن 
یتحلی بالجمال في ذاته وفي ما یتعلق به. وفي مقدمة ذلك آوراقه 
ووثائقه ومراسلاته. ويوفر الکومبیوتر. في مختلف تطبیقات معالجة 
النصوص والنشر الكتبي التي یقدمها. مدی عریضا من الجمالیات التي 
یمکن الاستفادة منها لتزيين الوئائق وتجميلهاء بيد أن کثیرا من 
الستخدمین لا یستعملونها . وقد آثرنا في بایت-الشرق الاوسط أن نقدم 
هذه النبذة للمستخدمین على اختلاف التطبیقات التي بين آیدیهم. لعلنا 
نتعاون معا لاضفاء لمسة من الجمال على الرسائل والاوراق التي نتعامل 
بها . Jal‏ أن تستفیدوا منهاء ونتمنی لکم Wham‏ دائما. 


- جهاد عبدانله 


0 النشرات 

1 النصوص بلغات آخری 
2 الجداول 

3 الرسوم البيانية 

4 الصور 

6 الشروحات 

8 هل تطبع؟ 


29 ختاما. 
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یعتمد تصمیم الصفحة في مختلف برامج معالجة النصوص. أو النشر 
الكتبي, على عوامل الذوق الشخصي, والیزات التي يوفرها البرنامج 
الستخدم. والفرض الذي تعد له الوثيقة العنية. وتحتاج في هذا الجال 
إلى نوع من دارة الوشيقةء يشمل الاستفادة من مختلف میزات البرنامج 
للوصول إلى ما ترید في شکل صفحاتك. وقد وجدنا أن معظم البرامج 
تتفق في الکثیر من التسهیلات العامة التي تتیح للمستخدم التحکم في 
اخراج وتصمیم صفحته. لکن بعضها یقدم میزات إضافية لا تتوفر في 
البقية. وقد حاولنا. في هذا الکتیب. أن نعرض الیزات العامة الشتركة 
بين البرامج الختلفة وأنظمة التشغيل الختلفة, مع الاشارة إلى بعض 
نقاط الاختلاف أو التمیز. س 


يموده es Se) mae‏ مين marae‏ 
Sato pt‏ اسل MD er‏ کد مرھد رصاع دار مق 
ننر@ tip ۲ (ere‏ دادم نيشت de,‏ د لار وسل چە UMN‏ 
ASN pa a‏ ندل ae‏ مم ,ړا رر PVR AA yy‏ 
م ره لل SOM ene‏ مع د ا سلا CAST UN lora, ^ fogs‏ 
ts (18D‏ نام مار من Ey te sd‏ مارا دی را رھ ما1 شما دمب لال“ ر ی( معا وا 
Soh‏ حشرا حرم و عرب شيدء 
هله مر شیر ل اء لاء هر شوت 


ا ا ای لا ate‏ 2 ۲ بر ear, bay cls‏ ام وه 
ل ett ۰ + TE VE joni.‏ ماکز ود مه رد ,من 
ر د نهد و 0 و رده ه 
0 مض بكر تسعد مرزث شم 

تفلي o BRN‏ ند 


ها e‏ وعاري 


EE 


عليك ابتداء أن تحدد طبيعة وثيقتك وهدفهاء فالرسالة الشخصية 
تختلف عن الرسالة الرسمية. والنشرة الدعائية تختلف عن الورقة 
العلمية أو الكتيب. وفي كل الأحوالء عليك أن تراعي ما الذي تريد ابرازه 
والی من توجه وثيقتك. وعندما تبدأ في إعداد وثيقة Aizen‏ ننصحك في 
البداية أن تختار حجما مناسبا لبنط النص الذي ستكتب به» بحيث يكون 
واضحا للقراءة ومريحا للعين. وينبغي ملاحظة أن مدى وضوح البنط 
الذي تختاره یعتمد. أيضاء على نوع الخط المستخدم. وقد وجد عمليا أن 
حجم بنط النص الذي يتراوح بين 10.5 و12.5 هو الأكثر موافقة لهذا 
الفرض. كما أن من الضروري اختيار نوع خط ملائم لكتابة النصوص. 
ومن النواحي الهامة التي ينبغي أخذها بعين الاعتبار. هناء السافة بين 
الأسطرء. وتسمح البرامج بتحديد هذه المسافة إما رقميا أو بنسب ثابتة 
بمقدار ارتفاع سطر أو سطر ونصف أو سطرين (تعرف أيضا كفراغ أو 
فراغ ونصف أو....). وإذا كان البرنامج الذي تستخدمه يسمح لك 
بتحديدها رقمياء فان نسبة تقارب 110 بالائة من حجم البنط تعتبر 
مريحة ومفضلة للقارئ العادي» بینما تعتبر نسبة سطر ونصف السطر 
هي الفضلة إذا كان برنامجك یستخدم هذا الاسلوب. m‏ 


الفقرات 


تستحق فقراتك أن تعطیها اهتماما خاصاء نظرا لما لها من دور في جذب 
القاری وجعله يحس بالراحة لقراءة وثيقتك. ويعطي وجود الفقرات 
شعورا LG IL‏ وبخاصة إذا صاحبه تقسیم منطقي للأفكار. ولذا 
یصبح من الهام جدا أن يتم بیان بدایات الفقرات ونمییزها بشکل یساعد 
القاری. 

وقد جرت العادة أن تميز 
بدايات 5 بترك 


الأول من الفقرة: أو 
ترك سطر فارغ قبل 
بدایتها. ویفضل في 
حالة ترك الفراغ في 
بداية السطر أن یکون 
بحدود أريعة أو خمسة آحرف (أو ما یقارب ربع 
البوصة). إذا كان الفراغ يتم عمله بالتحريك اليدوي لبداية الفقرة» لکن 
الکثیر من البرامج الحديثة تعطي خیاز التحدید بقیمة رقمیه: وف هد 
الحالة تستطیع أن تخحان قیمة ممالة؛ ویاسلوب اكت دقة. ا دا 
اخترت ترك سطر فارغ في بداية الفقرة. فستقوم بذلك یدویاء ولکن 
عليك أن تحافظ على نسبة ثابتة في الفقرات المختلفة. » 


یقصد بالتتسیق, هناء أطوال الأسطر وتوافقها معاء والحافظة على 
اتجاه واحد لها. وتسمح البرامج الختلفة للمستخدم بضبط تتسیق 
الأسطر إما إلى اليمين: أو إلى الیسار, أو في الوسط. أو ضبطا کلیا 
بحيث تأخذ جميع الأسطر طولا واحدا. 

ويتم تنفيذ هذه العمليات بشكل آلي. ويعتمد الاختيار على طبيعة النص 
وعلاقته بيقية القومات الإخراجية للوثيقة. ففي النص الرئیس, يكون من 
الأفضل اختيار حالة الضبط الكلي. لكن الضبط الأيمن أو الأيسر أو 
التوسط قد يكون الخيار المفضل في النصوص التوضيحية والشروحات 
العمودية. وبخاصة المجاورة للرسوم والصور الطولية. وحسب موقع 
التض. 

ومن الضروري تحدید آطوال الأسطر بشکل يتناسب مع مساحة الصفحة 
المطبوعةء وبحيث لا یکون مرهقا لعين القارئ. وهذا یتطلب آیضا أن يتم 
تحدید هوامش الصفحة بشکل سلیم. والهوامش هي السافة التي ينبفي 
ترکها بين الكتابة وبين حافة الصفحة العلوية والسفلية والیسری والیمنی. 
ویعتمد تحدید الهامش على نوع الوثيقة. ومکان الصفحة؛ ففي 
الصفحات النفردة یکون الهامشان الجانبیان متساویین تقريباء Lal‏ في 
الوثائق الطويلة (متعددة الصفحات)؛ وبخاصة تلك التي تحتاج نوعا من 
التجلید. فیکون هامش جهة التجلید أكبر من الهامش الآخر. وفي حالة 
الهوامش العلوية والسفلية یتشابه الأمر حيث یکون الهامش العلوي آکبر 
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في الصفحات الأولى والتي تحتوي عناوین رئيسة. 

ویمکن التحکم بتتسیق الصفحات ومقاسات الهوامش باستخدام البرامج, 
وبخاصة وأن معظم البرامج تعطيك القدرة على تحدید هذه مقاسات 
الصفحة عملیا باستخدام خطوط الشبكة الارشادية العمودية والأفقية, 
وهي خطوط تشاهدها على الشاشة لکنها لا تطبع مع الوثيقة. ه 


التزاید الستمر عن مدد الرسائل التي تختوي اسئلة Zand‏ 
يدل على الثقة التز ايدة التي یولیها قراء بایت-الشرق 
الاوسط لجلتهم. وهنا نجدد التزامنا بتطویر وتعزیز باب 
"اسألوا بایت-الشرق الاوسط" ليصبح ركنا ثابتا في کل 
عدد. Moi‏ بأسئلتکم وشكرا على نقتکم. 


الرسالة الفائزة 

تلعب الصدف دورا ماما في حياة الانسان وقد كان وقوع 
egal‏ واستغربت اسم مجلتکم فتصفحتها لدقائن ثم فررت 
ش اءها نفل | لاسله بکد اند ف . اعطاء القا. ,+ GL‏ خاصة 


Traditional Arabic الخطوط‎ 
一 一 一 一 一 


في واقع الأمر هناك نوعان من الخطوط التي توفرها البرامج الختلفة: 
خطوط لكتابة التصوص, وخطوط Old‏ طابع زخرفي لكتابة العناوین. 
وفي وثائقك العادية تحتاج إلى الاختیار بين هذين النوعین بشکل جيد. 
ومن الخطوط الناسبة لكتابة النصوص خطوط النسخ والرقمة 
والخطوط الحديثة الشتقة منهماء مثل معظم الخطوط التي تقدمها 
برامج معالجة النصوص بمسمیات مختلفة. ومن الخطوط التي تستخدم 
للعناوین, فرعية أو رئيسة. خطوط الكوفي والثلث والديواني باختلاف 
السمیات الحديثة لها. 1 ١‏ 
لكن ما ينبغي ملاحظته في التعامل مع هذه الخطوط هو أنك الآن 
تستخدمها في جهاز كومبيوتر. وليس بكتابة يدوية أو في آلة كاتبة. ولهذا 
يقدم لك الكومبيوتر أنماطا مختلفة للتأكيد أو التوضيح لم تكن متوفرة 
من قبل؛ مثل الخط الغامق أو الائل of‏ وضع خط سفلي أو علوي. وهذه 
كلها خيارات تزبينية تعتمد على طبيعة الاستخدام المطلوب. غير أنه من 
المستحسن الابتعاد عن الأنماط 
التي تتشابك مع الکلمات. مثل 
أنماط الخط السفلي أو العلوي 
نظرا لأنها تحجب الوضوح عن 
العديد من الكلمات. س 


كسد كن 5 


تحتاج في كثير من 
الحالات إلى تقديم 
عناوين جذابة أو 
زخارف فنية 


جميلة» وتسمح لك 


رس 


التزايد الستمر فى عدد الرسائل التی تعتوي اسئلة تقنية 
يدل على الثقة المتزايدة التي یولیها قراء بایت-الشرق 
الأوسط لمجلتهم. وهنا نجدد التزامنا بتطویر وتعزیز باب 
"اسالوا بایت-الشرق ال#وسط" ليصبح ركنا ثابتا في كل 


عدد. أهلا باسئلتکم وشکرا على ثقتکم. 


الرسالة الضائزة 


تلعب الصدف دورا هاما في حياة الانسان, وقد كان وقوع 
مجلتکم بين يدي من الصدف. كنت أبحث عن مجلة مفضلة 
لدي واستغربت اسم مجلتكم فتصفحتها لدقائق ثم قررت 


برامج النشر المكتبي بذلك من خلال أدوات خاصة توفرها لك وتتيح لك 
تصميم نماذج خاصة من العناوين أو الزخارف. وعليك هنا أن تراعي 
وضوح محتوى العنوان وجماله. معا. كما أن عليك أن تحافظ على مدى 
معين من المسافة بين العنوان أو الزخرفة والنص الأصلي لتجنب 


التداخل. ه 


اناگ د 


تختلف الرسائل الشخصية عن الرسائل الرسمية ld‏ الطابع الوظيفي. 
ففي رسائلك الشخصية تستطیع أن تکتب ما تشاء. وتضعه بالتصمیم 
الذي ترید . آما في الرسائل الرسمية فمن الضروري أن یکون هنالك 
اهتمام خاص بالتصمیم یعکس طبيعة عملك, ويعطي صورة حسنة عنك. 
والنقطة الهامة هنا تکمن في توحید نمودج الراسلات الرسمية الذي 
يستخدم في المؤسسةء وبخاصة مع جهات خارجهاء سواء على 43)9 
الرسالة أو على المفلفات الخارجية. وما ينطبق على المراسلات 
الخارجية؛ هناء ينطيق أيضا على المذكرات الداخلية. 

ويفترض في ورفة المراسالات الرسمية (الأولى تحدیدا) أن تحمل شعار 
المؤسسة ومعلوماتها التعريفية بشكل واضح. ومع أن موقع الشعار هو أمر 
ذوقي. OS‏ من الضروري أن يتم مراعاة أن لا يأخذ حجما مزعجا من 
الصفحة بحيث لا يتجاوز على النص المراد کتابته, وألا يتداخل معه. 
وتفضل معظم المؤسسات أن تضع شعارها في منتصف الجزء العلوي من 
الصفحة أو الجزء الأيسر عند استخدام وثائق مكتوبة بالعريية. Lal‏ 
الصفحات التالية فمن الطبيعي الا تحتوي على شعار المؤسسة إلا ضمن 
حدود الضرورة. كما أن ترقيم هذه الصفحات هو أمر لا يجوز أن ينسى. 
ومراعاة علامات التنقيط نظرا لما لها من أهمية في توضيح المعنى 
القصود. ومن الضروري هنا ملاحظة إعادة توزيع النص بحيث يكون 
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متتاسقا في الصفحة بفض النظر عن حجمه. ویستخدم في الرسائل, 
dole‏ تتسیق ذو عمود واحد. 

وهذا ینطبق على الرسائل بغض النظر عن طريقة ارسالها. لکن الرسائل 
التي يتم ارسالها بالفاکس تحتاج إلى عناية خاصة من حیث السافة بين 
الأسطر, وحجم البنط وطبیعته. ولذا یفضل أن يتم استخدام خط غامق 
غير متداخل کثیرا لضمان أن تصل إلى وجهتها بشکل واضح. ولکن 
الأفضل هو أن يتم إرسال fie‏ هذه الرسائل باستخدام الفاکس/مودم. أي 
أن يتم إرسالها من الكومبيوتر مباشرة. وليس طباعتها ومن ثم [رسالها . 
وفي حالة إرسالها بالفاكس بالطريقة العادية. يجب ملاحظة تقليل 
الرسوم الغامقة وأن تكون واضحة. إضافة إلى تجنب استخدام التظليل 
أو الخلفيات الملونة للنصوصء. واستعمال مسافات معتدلة بين الأسطر. 
وتذكر أن رسالة الفاكس ستصل الطرف الآخر باللونين الابیض 
والأسود. ه 


BVIE 


Fe 1‏ الاح 


سي - الإسارك ریا اا 
一‏ 12260 


مقف 971-4224575 
دعي 9714216460 


السادة الآمزاء قراء معلة بايت الشرق لاوس 
تحية طيبة ومد 
پسرنا ان نفدم لكم هذا الكتبب هدية منا إلبكب پسرتا أن نلدم لكم هدا الكتيب هدية منا 


إليكبيرنا أن تددم لكم هذا الكتيب هدية متا إلمكب يرتا أن نقدم لكم هذا الكتيب هدبة منا 
إليكب يرنا أن نقدم لكم هذا الكتيب هدية منا إليكب يرتا أن مقدم لكم هذا الکتیب هدية منا 


سس ی الي ات 


ديوان تمنحك أجمل ما في 


22 


تقدم لك ديوان مجموعة ثرية ومتنوعة من نماذج 
الخطوط العربية التى أعدت بمهارة وحرص « تمتع 


بروعة وجماليات الخط العربى مع ديوان . 


(منى سميك) 
الخط الحسن يزيد الحق وضوحا 
( صنعاء) 
E E‏ 
\z‏ 
الخط الحسه يزيا الق ging‏ 
) نیسان) 


الخط الحسن يزيد الحق وضوحا 


ی 
الا العرين ن ا 


(Gaul كوفي‎ ( 


(بسیر وت) 


(دمشق) 


(الفرات) 


(سومر) 


( الخلیك أسود) 


الخط الحست يزيد الحف وضو حا 


الخط الحسن يزيد الهق وضو حا 


الخط الحسن رد الک رح ها 


الخط الحسن يزيد الحق وضوحا 


النط البسن يزيد البق ونيورا 


الخط الحسن يزيد الحق وضوحا 
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إذا كانت وثيقتك عبارة عن تقریر. فينبغي عليك أن تلاحظ أن جمال 
الاخراج الفني وطبیعته یحددان مدی تقبل القاری لها . وفي هذه الحالة 
توجد بعض التطلبات الا خراجية والجمالية الخاصة. فمن الضروري أن 
تکون هنالك صفحة للفلاف تحتوي اسم التقریر والهيئة ومن ald‏ باعداده 
ومعلومات توثيقية مختصرة. وبعد ذلك ينبفي أن توجد صفحة تقدم 
للقاری قائمة مختصرة بالحتویات. ثم تأتي التفاصیل. 

ومن الضروري أن یکون عنوان التقریر 
بارزا وواضحا. آما قائمة الحتویات 
فيمكنك أن تعدها يدوياء لکن بعض 
البرامج آصبحت الآن تدعم وسيلة 
داخلية لاعداد هذه القائمة آلیا 
أثناء العمل. كما أن ترقیم 
الصفحات. ووضع الترويسات في 
الصفحات الداخلية. مثل تكرار 
اسم التقرير في أعلى كل 
صفحة. أصبح الآن مهمة سهلة 
باستخدام أي معالج نصوص. ه 


تقوم بعض الهيئات بانتاج نشرات 
داخلية لوظفیها. وفی هذه الحالة 
يجب أن یخن بعین الاعتبار أن 
يتم تقسيم مواد النشرة بشکل 
مریح. وعلی أكثر من عمود. 
ويخاصة أن بعض الصفحات قد 
تحتوي أكثر من مادة. ویجب أن 
يتم الفصل بين الواد بشکل 
واضح. حیث تستخدم أسطر 
عمودية أو أفقية للفصل. إضافة 
إلى استخدام صنادیق أو bl‏ 
مظللة لتمييز بعض الواد . 
وتحتاج خلال تصمیم النشرة إلى 


ای راج من الطموح 


‘ له سالب المي لو 
نسل Bie‏ سر م اللہ مہا wee ues Ces‏ 
= 


اہک سه ور م م دا ے 


هسه 
سر حم فیس ده مد کرد 
Te 这‏ مت 72 


= 
هيم صا مود 


می صم ريسن Be‏ 
عم سم یکی مدال مم فرح عر ر سل هیا ممق 


استتخدام خطوط ببتظ ST‏ للعتاوين ولكن من الخ لوط ات و 
وعادة ما تستخدم أنواع خطوط شبيهة بالتي استخدمت في النص. ومن 
well‏ في النشرات أن تراعي توزيع الصور والرسوم والجداول بشكل 
مریح. وغير متراكم. كما أن عليك أن تعطي القارئ مجالا لإراحة عينيه 
من خلال التحكم في توزيع المساحات البیضاء عبر الصفحات. » 


يحتبر بر نامج الناشر الصحفي" 
من ديوان عمدة برامج النشر 
المکتبی المستخدمة فى اللفة 
الغربية. ple‏ أجبهزة 
«ماكنتوش» . وذلك لأنه يوفر : 
ها سهولة الاستخدام 
8 القدرة على التحكم 
m‏ التعامل المرن مم الكتل 
ه مجموعة فريدة من الخطوط 
العربية لا تجدها في i‏ 
تطبیق آخر 0 
8 تجددا دائما وتطويرا مستمرا 
يلبي حاجة المستخدم 


للمزيد من المعلومات: 

ديوان العلوم وتقنية المعلومات 
لندن - المملكة المتحدة 
هاتف: 0171-793-1122 
فاکس: 0171-793-1717 


0 
قد تحتاج أثناء اعدادك نصا باللفة العريية إلى استخدام مفردات أو 
نصوص بلغات آخری کالانكليزية أو الفرنسية. وفي هذه الحالة عليك أن 
تختار خطا لاتینیا متتاسبا مع الخط العريي الذي تستخدمه. سواء من 
حیث الشکل أو من حيث حجم البنط. ویلاحظ في هذا الجال أن خط 
5 اللاتینی والخطوط المشتقة die‏ متناسق مع النصوص العريية 
التي تستخدم خط النسخ. أما في العناوین فينيفي اختيار خطوط لاتينية 
و ةر كل ESE es AISLES‏ الجر 
Paco‏ 

ومن الضروري هنا آن تلاحظ أن حجم البنط في الخطوط all‏ ريي 2 لا 
یمائل حجم البنط في الخطوط اللاتينية. وبخاصة وأنه یتغیر أصلا بين 
خط وآخر, فإذا اخترت مثلا بنط 12 في خط عريي, فإنك قد تحتاج 
حجم بنط مختلفا للخط اللاتيني الماثل. » 


12 BYTE Middle East بايت الشرق الاوسط‎ 1 


12 BYTE Middle East يايث الشرق الأوسط‎ ۶ 
14 BYTE Middle East الشرق الأوسط‎ aul ۸ 


في كثير من الوثائق تحتاج إلى إدراج جداول حسب حاجتك. وفي هذه 
الحالة یمکنك تتفيذ هذه الجداول باستخدام الوسائل التاحة في 
البرنامج الذي تستخدمه. وتسمح لك البرامج الختلفة باختیار عدد 
الأعمدة والأسطر. وحجم الخلایا وطبيعة الاطار لكل خلية من LAS‏ 
الجدول. 

لکن على الستخدم أن یتنبه إلى استخدام خط واضح داخل الجدول. 
وتمييز ترویساته بأسلوب old‏ مع مراعاة أن يتم عرض الأرقام 
والكلمات الواردة في الجدول بأسلوب موحد ومتناسق. مثل أن يتم ضبط 
تتسیق جميع النصوص 


والأرقام في خلايا الجدول 
على حالة التوسيط» وهي 

المفضلة في الجداول لأنها 

تقلل من احتمال تداخل 

الكلمات أو الأرقام مع 


الاطارات المستخدمة في 
الجدول. وفيما یتعلق بهذه 
الاطارات ينبغي أن تکون 
الاطارات الداخلية أقل سماكة وتمیزا عن الاطارات الخارجية. وموحدة, 
لا ضفاء نوع من التناسق على الجدول. ه 


5 


يتيح العديد من برامج معالجة النصوص للمستخدم أن يقوم بتنفيذ 
رسومه البيانية التي يحتاجها من خلال البرنامج. أو تنفيذها في برنامج 
آخر وتوريدها إلى البرنامج المستخدم. وسواء أكان الرسم المطلوب رسما 
بيانيا بالاعمدة Chart)‏ 836) أو بالدوائر (Pie chart)‏ أو بالخطوط 
المتصلة (Curve)‏ فإن من المهم أن تكون الشروحات واضحة وموضوعة 
بشكل سهل القراءة. وإذا كان الرسم سيطبع ملوناء فان اختيار ألوان 
مريحة للعین. وواضحة:؛ يغدو أمرا لا مقر منه إذا كنت تريد أن يطلع 
القارئ على ما ترسم. 

أما إذا كان الرسم سيطبع باللونين الأبيض والأسودء فإن من الضروري 
وقتها أن تراعي تدرج اللون الأسود بشكل جید. بحیث.یستطیع القارئ أن 
يميز بين القيم المختلفة الضرورية في الرسم. وعندما تنفذ الرسم 
البياني. عليك أن تكون 
دقيقا في الأرقام التي 
تختارها بحيث يكون 
الرسم ممثلا لما تريد 


بدقة. ه 


0 اماك 


تعتبر الصور من أكثر وسائل الایضاح شیوعا. ومن هنا يعد استخدامها 
في وثيقتك آمرا ضروریا. وميزة جمالية هامة. ويواجهك هنا اختیاران: 
(ما أن تستخدم صورا خاصة تحتاج لإعدادها إلى توفر ماسحة ضوئية 
7۲ وبرنامج Gold‏ لتورید الصورء ومن ثم استخدامها في وثيقتك. 
Lely‏ أن تستخدم صورا موجودة اصلا في جهازك (أو مخزنة لديك). 
وهنا لا تحتاج إلى أكثر من استدعاء هذه الصور واستخدامها . وتعطيك 
بعض برامج معالجة النصوص مكتبة متتوعة Clipart‏ من الصور والرسوم 
تسمح لك باستخدام ما تفضله منها. 

ومن الضروري هنا أن يتم معالجة الصورة بشکل سلیم لضمان وضوحها 
ونقائها لتأدية الغرض. وهذا يتم dale‏ في برنامج آخر غير برنامج 
معالجة النصوص, OS‏ بعض البرامج الحديثة تحتوي هذه الیزة حيث 
تمنحك الفرصة لبعض میزات العالجة الفنية للصور. 

كما أن عليك أن تلاحظ توزیع الصور بشکل ملائم. حیث إن من الفضل 
وضع الصورة في مکان مریح للقارئ وجاذب له في الوقت نفسه. وهذا 
الکان یکون عادة في الصفحات العريية في الجهة التي تلفت انتباه 
القاری. وهي الجهة العاکسة لجهة التجلید . فإذا كانت الصورة في 
الصفحة الیمنی. یستحسن وضعها في الجهة الیمنی. وهكذا. آما إذا 
استخدمت آکثر من صورة؛ أو صورة ورسوما آخری, فعليك أن توزعها 
على مساحة الصفحة بشکل غير متراکم. 
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ولا بد من ملاحظة انسیاب النص حول الصورة أو الرسم أو الجدول 
بشکل واضح. بحيث لا يكون هنالك جزء من كتلة الصورة أو الجدول 
متداخلا مع النض: أو العکس. » 


البرامج. سح لك البرامج المختلفة بالمزید 


الاشارات والشروحات. . - | 


تعتبر الهوامش التوضيحية والإشارات المرجعية وشروحات 
الصوروالرسوم Lind‏ ضروريا مكملا GY‏ نص. ويتم كتابتها عادة ببنط 
أصغر من البنط المستخدم في النص الأصلي. ففي حالة الصور. یوضع 
الشرح إلى جوار الصورة بشكل يناسب القارئ بحيث يتمكن من تمييزه 
عن النص الأصلى. وإضافة إلى تصغير البنط يمكن فى هذه الحالة 
استخدام نوع خط مختلف أو نمط اخراجي مختلف للخط مثل استخدام 
الخط الغامق أو المائل. 

أما الإشارات المرجعية والهوامش التوضيحية فتوضع عادة في أسفل 
الصفحة, أو إلى الجانب المعاكس لجهة التجليد» ويستخدم لها بنط 
أصغر بنسبة ملحوظة. ولكن يتم الإشارة لها في النص بأرقام علوية 
صغيرة» حسب ترتیبها . 

وتسمح لك بعض برامج النصوص بعمل هذه الهوامش من خلالها أولا 
بأول. من خلال آمر خاص» أو عملها يدويا بشكل مباشر. ه 


متخصصا بالكومبيوتر وأعلم ماذا يعني عمل برنامج لاداء عمل القاموس عليه 
احترمت الفكرة كثيرا خاصة وانها جاءت لتعبیء فراغا هاما في حياة مستخدم 
الکومبیوتر العربی. وبدات احاول أن اتخیل كيف سیکون عمله وما مدى قدرته على 
دعم معالجات الكلمات العربية الحديثة وهل سيكون قادرا على التدقیق الإملائي'؟ 
وهلی سیکون سریعا آثناد بحثه عن الکلمة الطلوبة من بين مثات الالاف من الكلمات 
الخزنة؟ 


١‏ يقصد بالتدتیق الإملاكي التقنية التي توفرها يرامع الثشر المكتبي للتاکد من صحة كتاية الكلمات. 


.۰ وکان مستخدمو «ویندوز» باللفة 
العربية إلى ane‏ قريب یفتقدون برامج 
النشر المكتبي المعربة في بینتهم › وقد 
تنبهت «دیوان» لذلك . فكان أن اصدرت 
اصدارا خاصا لهم من برنامج الناشر 
المكتبي" لکنها نسخة مزيدة ومطورة 
تناس مود ات مستخدمی «ویندوز» . 
١ (ee‏ 
ها سهولة متتاهية في الاستعمال 
8 امکانیات تصمیم غير محدودة 
لا مكتبة خطوط عريية تشمل خمسة 

عشر خطا جدیدا. 
ها Les‏ لمعظم الطابعات الستخدمة 


وفوق ذلك سعرا جدیدا مخفضا . 


للمزید من العلومات: 

دیوان العلوم وتقنية العلومات 
لندن - المملكة التحدة 
هاتف: 0171-793-1122 
فاکس: 0171-793-1717 
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السؤال النهائي قبل توزیع الوثيقة یتعلق بالطباعة. وفي هذه الحالة عليك 
أن تختار طابعة ملائمة للبرنامج الذي تستخدمه. وللغرض الذي تریده. 
فالطایعات النقطية تختلف في جودتها عن طابعات اللیزر ذات اللونین 
التي تختلف آیضا عن طابعات 
اللیزر اللونة. ومن الطبيعي هنا 
أن تقوم باستعراض الصفحات 
قبل الطباعة وهي خاصية 
توفرها برامج معالجة النصوص. 
پشکل عادي. 

اما عندما یتعلق الأمر بنقل 
ملف الوثيقة إلى مطبعة 
خارجية لطباعته. فعليك هنا 


لغة البرمحة © 


تا تست کم مه 
和‏ ا کرھں وش رو سا رحن ملس 


OS pais ae‏ ایس وت ي دس رو 

أن تحفظه فكي أقراص وتتقله و کن عه ان بوبنا عبسو 

إليها. ولكن بعد أن تكون قد ال ا بے هړ سن هرو 
یعس بت تس 


قمت بالتأکد من |عداد اللف 
بشکل جيد للأغراض الطباعية مثل فرز الألوان !لستخدمة في 
حالة الطباعة اللونة. وما إلى ذلك. ها 


bok 


في الختام. یبقی القول أن جمال الوئيقة هو العنصر الأساسي في قبولها 
لدی الناس» وإذا كنا تحدثنا هنا عن الجمال الاخراجي, فإن علينا ألا 
ننسى جمال المضمون والمحتوى وتناسق الأفكار وترتیبها . 

وهنالك الكثير من الملحوظات الجمالية والفنية التي تقدمها برامج دون 
أخری» وننصح الستخدم, دائماء بالاستفادة من دليل الاستخدام الخاص 
بالبرنامج الذي يستخدمه» والتعرف على الفرص الختلفة التي يتيحها له 
البرنامج لزید من الجمال على 


وثائقه. ه 


إشراف :ميس طه تصمیم واخراج : راند عزت 


حقوق الطبع والنشر محفوظة للشركة العريية للاتصالات والنشر 1995 


اوسع برامج النشر المكتبي انتشاراً 


al]‏ آلمکنبی د بنصحت 


الاصدار الجدید ۱, ه 
اختیارك الاود لبرامج النشر المکتبی 


٠‏ سهولة متتاهية في الاستممال 
امكانيات تصمیم غير محدودة 
فيخحلوط عربية غنية تُميّز عملك وتنمي ابداعك 
سوفت ويندوز على اجهزة EM‏ و المتوافقة معها 
قرالنقطية و اجهزة الطباعة المتقدمة 


DIWAN 


Saence & Informapon 


Technology Limited 


Telephone: 


الوزعون و الوکلاه 

السمودية: مصر منطتة pent‏ الاردن نان 

شركة الهرشان دیوان (فرع مص) مایندویر انناشر للخدمات مركر تدريب وحدمات الكسيوتر 
تعدو و الحو ت 4۲۰۲۱۷۰۹۰۲ 4٩۱۳۹۹۹۱۸۱۱ ,一 ۰۹۷۱۱۲۱۹۷۸۷ 一‏ ۰۹۱۱۱۸۱۲۶۶۹۰2 

فاکس :۰۹۱۱۱۱۷۷۲۲۲۲ فاکس: ۰۲۰۲۲۹۰۰۸۹۱ فاکس: ۹۷۱1۲۱۰۷۲1+ فاکی: 4۹۱۲۱۱۹۱۸۱۲ عاکس: 271711145977 


وكلاء «ديوان» المشاركون في هذا الكتى: 


ديوان (فرع مصر) 

١‏ شارع الشديد عبد الحافظ 
هلیویولیس: القاهرة-مصر 
هاتف: ۲۰۲-۶۱۷۰۰ 
فاکس: ۲۰۲-۲۹۰۰۸٩۱‏ 


(لنطقة مصر) 


الناشر للخدمات الفنيّة 
ص.ب: ۱۱۱۱۰۹۲۱۷۰۱ 
الشميساني 

عمان-الأردن 

٩1۲1-1۹٤۸1٦۱ هاتف:‎ 
٩1۲۱-1۹٤۸71۲ فاکس:‎ 

(لنطقة الاردن) 

شركة هوشانکو لفنون الرسم 
ص.ب: YAY‏ 

شارع الإحصاء 

الرياض ۱۱۱۶۱۱-الملكة العربية السعودية 
هاتف: ٩۱۱۱-1۷۷۰۲۲۰‏ 


فاکس: ٩10۱-6۷۸60۸۱‏ 
(لنطقة الملكة العربية السعودیة) 


مایندودر 

YAY ص,ب:‎ 

دبی-الامارات Gall‏ التحدة 
هاتف: ٩۹۷۱٤-۲۱۹۷۸۷‏ 
فاکس: ٩۷۱٤-۲۱۰۷۲٤‏ 


(لنطقة الخليج والسعودیة) 


دولاریس |نفورماتيك 
(الأنسة نادین آودیا) 

۲ رو دو کیفیر 

AtYY\ .3 

فرنسا 

هاتف: ۳۳۱-۶۹۷۹۶۰۰۰ 
فاکس: ٤1۸1۷۹۷۷‏ 

(لنطقة فرنسا وشمال افریقیا) 


Participating Diwan Dealers: 


Diwan (Egypt Branch) 
1 Elshadeed Abdel Hafiz St. 
Heliopolis Cairo Egypt 
Tel.: (202) 417060 

Fax: (202) 2900891 

(for Egypt) 


Al Nasher Technical Services 
P.0.Box: 926701-11110 
AlShmeisani 

Amman -Jordan 

Tel.: (9626) 694861 

Fax: (9626) 694862 

(for Jordan) 


Hoshanco Graphics Atrs Co. 
P.O.Box: 382 

Al thsa Street 

Riyadh 11411Saudi Arabia 
Tel.: (9661) 4770230 

Fax: (9661) 4784581 

(for Saudi Arabia) 


Mindware 

P.0.Box: 55609 

Dubai UAE 

Tel.: (9714) 219787 
Fax: (9714)210724 
(for Gulf &Saudi Arabia) 


Polaris Informatique 
(Miss Nadin Odea) 

2 Rue du Kefir 

F-943310 Orly 

France 

Tel.: (331) 49794550 
Fax: (331) 46867977 

(for France & Northe Africa) 


